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[Ipunoxenue

Ilopsiiok y4dera JOKYMEHTOB, BXOISIIIIUX B COCTAB OMOJIHOTEYHOIO
¢onaa

I. O0mme mosi0KeHNs1

1.1. Yyer nokymeHTOB OuONMMOTEYHOro (oHga SBISICTCS OCHOBOM
OTYCTHOCTH W ITUTAHWPOBAHUS JACATCIBHOCTH OHMOJIMOTEKH, CIIOCOOCTBYET
00€eCIIeUeHNIO €T0 COXPAHHOCTH.

1.2. VYuer BkIIOYaeT pETrUCTPALMIO IIOCTYIUIEHUS JOKYMEHTOB B
OoubnuoTeunbiit GoHA, WX BBHIOBITHS W3 (OHAA, UTOTOBHIE JAHHBIE O BEIWYMHE
(o6beme) Bcero OmbaMOoTEeUHOro (hOHIA M €TO MOAPA3/ISI0B, CTOMMOCTD (DOH/IA.

1.3. OcHoBHbIE TpeOOBaHMS, TpPEIbABISEMbIe K Yy4eTy OHMOIMOTEYHOTO
donma:

MIOJIHOTA U JIOCTOBEPHOCTh YUIETHOW HH(DOpMAIIHH;

OIIEPAaTUBHOCTB;




JOKYMEHTUPOBAaHHOE O(OPMIIEHHE KaKIOT0 TNOCTyIUIeHUuss B (GOHI U
Ka)XJI0T0 BBIOBITHS U3 (DOHIA;

COBMECTUMOCTh TIPUEMOB M (QOpM yueTa, HUX HACKHOCTb MpH
napajyieIbHOM  HCIOJb30BAHUM  TPAJAUIMOHHOM UM aBTOMATU3UPOBAHHOMU
TEXHOJIOTUH yUETa;

COOTBETCTBHE HOMEHKJATYphl MOKa3aTesleld ydyera (DOHJAa aHaJIOTUYHBIM
MOKa3aTelIIM roCyJapCTBEHHON OMOIMOTEYHOM CTATUCTUKH.

1.4. VYdyery mnomiexaT Bce MAOKYMEHTHI (IIOCTOSIHHOTO, UIMTEIbHOTO,
BPEMEHHOTO XpaHEHUs), MOCTyMmaronye B (GoH OMOIMOTEKH W BHIOBIBAIOIINE U3
dboHga OMOIMOTEKH, HE3aBUCUMO OT BHJIa HOCHUTEIIA.

1.5. Yder [OOKyMEHTOB BEIETCS B PETUCTPAaX HWHAUBUAYAIbHOTO U
CYMMAapHOT0 y4eTa B TPAJUIIMOHHOM U (WJIK) 3JIEKTPOHHOM BHJIE.

1.5.1. PeructpamMu UWHAMBUAYAJIBHOTO Yy4YeTa JOKYMEHTOB SIBIISIOTCA:
perucTpalioHHas KHUTA, KapTo4dKa perucTpaliid Ha ONpeAeNiCHHBIA BUJ
JIOKYMEHTA JJIs Ta3eT, )KypHaJoB, IPYTUX BUIOB TOKyMEHTOB. JlomyckaeTcs Takxke
perucTpaMu HMHIWBUIYaTbHOTO YYeTa CYUTaTh TONOTPAQHUUECKyl0 OIHCH
(kaTanor), YyYeTHBbIA KaTajor, YYeTHbId Qailn ¢ BBIXOJHBIMU (hopmamu,
dbopMUpyeMbIMH B TOPSAIKE HWHBEHTAPHBIX WM HWHBIX HACHTU(DUKAIIMOHHBIX
HOMEPOB JIOKYMEHTOB.

Peructpsl MHAMBUAYATBHOIO y4yeTa JOKYMEHTOB OMOJIMOTEYHOro (poHaa
COJEPKAT PEKBU3UTHI, WUIACHTHUPUIHUPYIOMINE KaKIbld JOKYMEHT C YyKa3aHUEM
CBEJICHUH O MOCTYIUICHUH JJOKYMEHTA U O €ro BBIOBITUM U3 OUOIMOTeUHOTO (hOHA.

1.5.2. Peructpamu CyMMapHOro yueTa JOKYMEHTOB SBJISIOTCS: KHUTA
CyMMapHoro yvera OuOaMOT€YHOro (OHJA, JHUCTBI CYMMapHOTO yuera
oubnunoreuynoro (oHxa, xKypHai. JlomyckaroTcs pa3inyHble MOAU(UKALIMY KHUTU
cyMMapHoro yuera. He3aBucumMo OT BHJa YYETHOIO JIOKYMEHTAa PETUCTPHI
CYMMapHOTO y4eTa COJIep>KaT TPY B3aUMOCBSI3aHHBIE YACTH:

"TlocTtyruienrne JOKyMEHTOB B OMOIMoTeuHbIil hoHa",

"BpIOBITHE TOKYyMEHTOB U3 O6nbauoreyHoro pouma",

"Utorm aBmxeHus OWOIMOTEYHOTO (DOHIA: WTOTOBBIC JAHHBIE HA KOHEI
OTYETHOTO mepuoaa".

OO0o001IeHHbIe  JaHHBIE OTPAXKAIOTCA B KaXIOM YacTHM perucTpa
CYMMapHOTo y4eTa. B aJeKkTpoHHOI cucTeMe ydyeTa 3TH YacTH MHTETPUPYIOTCS B
CIUHBIN yUeTHBIN (aii.

1.6. CymMMapHbIii 1 UHIUBUAYAIBHBIN yueT QOoH/Ia BEACTCS CTPYKTYPHBIMU
nojipasiefieHusiMu OMOJIMOTEKH, B BEICHUH KOTOPBIX HAXOJUTCS KOMIUJIEKTOBAaHUE
dboHma, a TaKkKe TNOJApaA3NENEHUsMU, OOECIECUMBAIOIIMMU  XpaHEHUE U
UCII0JIb30BAHUE 3aKPETUICHHBIX 32 HUMU YacTel 001ero Ggonaa 6MbIMOTEKH.

1.7. Cratuctuueckas wuHdpopmanus o GHOPMUPOBAHUM OUOIMOTEUHOTO
doHma mo wTOraM roja mpeiacTaBisiercs B [ aBHBIA  MHGOPMALMOHHO-
BBIYMCIIUTENBHBIN HeHTp MuHKyIbTYpBl Poccun.

II. Exuaunel yyera 0M0JIu0TEe4HOr0 (hoHAA

2.1. Bemnunna (oObeM) U [BWXKeHHE (oHIAA U3MEPAIOTCS B
YHU(PHUIIMPOBAHHBIX €IMHUIAX yUeTa.



OCHOBHBIMU €IUHHUIIAMH y4yeTa JOKYMEHTOB OubiauoreyHoro ¢oHmaa
SBJIAFOTCS DK3EMIULIP U Ha3BaHUE, I ra3eT - FOJ0BOM KOMIUIEKT U Ha3BaHUE.

JIONOJIHUTENBHBIMU ~ €IMHULAMU  y4eTa (oHAa ABISAIOTCA TOJOBOU
KOMIUIEKT, METPOINOJKa, MOAIIMBKA (TMEepeIUIeTHas €IMHULA); JI1 3JIEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB - €IMHUIIA ITAMATH JAHHBIX.

2.2. O6mas BenuunHa OUOIMOTEYHOTO (POH/IAa B 1IEJIOM U €T0 MOApa3/eioB,
B TOM WYHCJIE€ CETEBBIX JIOKAJbHBIX JIOKYMEHTOB M CETEBBIX YJIaJE€HHBIX
JIOKYMEHTOB, YUMTBIBAETCS B SK3EMIUISIpaxX, HOBbIE MOCTYIIEHUS - B 3K3EMILISpax
Y Ha3BaHMIX. YUHMCIO TOAOBBIX KOMIUIEKTOB Tra3eT NPHUPABHHUBAETCS K YHUCIY
AK3EMILISIPOB.

III. Y4er 1OKYMEHTOB 10 BUAaM U KAaTErOpusim

3.1. [leyaTHble U3AaHUS U HEOYOJIUKOBAHHBIE IOKYMEHTBHI.

K neyatHelM M30aHUSM  OTHOCATCA  THPAXUPOBAHHBIE  HM3IaHUS,
MOJIyYCHHbIE T€YaTaHWEM WM THUCHEHHEM, MNOJUTPa(pUUECKH CaMOCTOSITEIBHO
0o(pOpMIICHHBIE: KHUTH, OpOUIIOPBI, >KypHalbl, MPOAOCIKAIOUIMECS H3JaHus,
JUCTOBBIE W3JIaHUsI, Ta3eThl, U30M3aHUs, HOTHBIE HU3JaHUs, KapTorpapuyeckue
U3J1aHHS, HOPMATUBHO-TEXHUUYECKUE M TEXHUYECKUE IOKYMEHTBI, aBTOpedepaTsl
JIACCEPTALIHIA.

K HeomnyOJMKOBaHHBIM JTIOKYMEHTaM OTHOCSITCSI PYKOIHMCHBIE JOKYMEHTBI
(pyKkonucHblE KHMIM W apXUBHbIE JOKYMEHTBI), a TaKXe JOKYMEHTHI,
U3TOTOBJICHHBIE B  €IMHUYHBIX  JK3EMIUIpax, SBISAIOLIMECS  OOBEKTaMHU
UHTEJJICKTYaJIbHOM  COOCTBEHHOCTH  (JCTIOHUPOBAaHHBIE HayuyHble  pabOThI,
JUCCepTallii, MPENPUHTHl, OTYETHl O HAYYHO-HCCIIEIOBATEIbCKUX padoTax,
IIEPEBOJIBI, ONMCAHMS AITOPUTMOB U IporpaMM DBM, IpoeKTHO-KOHCTPYKTOPCKas
JOKYMEHTalUs), TaKTWIbHBIE  PYKOJENbHbIE W3JaHHUA s CIENbIX U
cnaboBUASIIMX. PyKONMCHBIE JOKYMEHTHI, BXOASIIME B OMOIMOTEUHBIE (POHIBI,
ABJIAIOTCS. COCTAaBHOM wyacThio ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit ®denepanuu u
YUYHUTBIBAIOTCS B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMU U MPABOBBIMH AKTAMHU IO YYETY
apXMBHBIX IOKYMEHTOB U HacTosmuM [lopsakom.

3.1.1. Knuru u OpoIitopsl YIUTHIBAIOTCS B AK3EMILISIpaxX U Ha3BAHUSAX.

Kaxk oTenpHbIi 3K3eMIUTSAP U KaK OTAEIBHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCA:

KaXJI0€ OTIEIHHOE U3TaHue (KHUTA, OpOITIopa);

KaXJI0€ BXOJALIEE B KOHBOIIOT U3IaHUE;

KaX/Abl OTHENbHBI TOM (BBIIYCK, 4YacTb) MHOTOTOMHOIO MW3/aHUA,
VMMEIOIINNA HHIMBUIyaJIbHOE 3arilaBUE;

KaXxaasi U3 OpOLIIOp, BBINYIIEHHBIX B OOBEAMHSAIOMIEH HMX H3/aTENbCKOU
nanke, o0JI0XkKKe, MaHKETKE;

KaXaass KHAra Wi Opolropa, BXOAsIIAas B KHIDKHYIO CEpHUIO
(HyMEpOBaHHYIO WJIM HEHYMEPOBAHHYIO);

OTJENbHO H3JAHHBIE MPUIOKEHHS K KHUraM M OpOoIIopaM, HMEIOIIHNe
WHIMBUyAJIbHOE 3arJ1aBUE U CAMOCTOATEIbHOE 3HAYEHUE.

3.1.2.  JIOKyMEHTbI, BBIIOJHEHHbIE pEIbEPHO-TOUYCHUHBIM MIPUPTOM
(pudToMm bpaitns), yauTsiBaloTCs B S9K3eMIUIIpax U Ha3BaHUSX.



DK3eMIUISIpOM 11 JAHHOTO BHUJAA M3JAHUN SBJISIETCA KaXKJash U3 KHUT
KOMILJIEKTA, 00bETUHEHHBIX OOIIUM Ha3BaHUEM.

Kak onHO Ha3BaHHWE YYMTHIBAETCS KOMIUIEKT W3JaHUS HE3aBUCHUMO OT
YUCIa BXOASUIUX B HETO KHUT.

3.1.3. XypHanel u nOpogoJDKAIOIMIMECS HW3JAHUS YUYWUTHIBAIOTCA B
DK3EMIUIAPAX U Ha3BAHUSX.

DK3EeMIUISIPOM CUUTAETCS HOMEP, TOM, BBITTYCK, U3JJaHHbIE TI0 OT/ICJIbHOCTH,
a TaKKe KOMIUIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIITYCKOB, MEPEIJICTEHHBIX B OJUH OJIOK
U3/1aTEIbCTBOM.

Kak oHO Ha3BaHUE yYUTHIBAECTCSI KOMIUIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIITYCKOB,
o0pa3yronux OTASIbHYIO SAMHUITY C OTIMYUTEIBHBIM 3ariaBueM. [Ipu nsmeHeHun
3arJiaBysi HOBOM YYETHOW €JUHUILIEN CUUTACTCS U3IAHUE, €CIIM U3MEHEHUE BHECEHO
B [IEPBBIC ISTh CJIOB 3arjiaBusl.

[Tepuoauueckure TPUIOKEHUS K KypHaiIaM, BBIXOJSIINE CaMOCTOSITEIBHO,
MMEIOIME UHANBUIyaTIbHOE 3aryIaBue U COOCTBEHHYIO HyMEpaIlUio, YYUTHIBAIOTCS
KaK OTACJIbHBIC SK3EMIUISIPBI U OTJEIbHbBIC HA3BaHUSI.

Kaxnas cepust mpoaoxaromerocss u3gaHus, UMEIoNas WHIUBUIYATbHOE
3arjlaBue€ U COOCTBEHHYIO HYMEpAIIMIO BBIMTYCKOB, YUYMTBHIBAETCA KaK OTJIEJIbHOE
Ha3BaHHUE.

Kaxnplii caMOCTOATENbHBI TOM (BBIMYCK) MPOAOKAIOLIErOCs H3AaHUs
YUUTBIBAETCA KaK OTJEIbHOE HA3BaAHUE.

3.1.4. I'a3eThl yUUTHIBAIOTCA B T'OJIOBBIX KOMIUIEKTAaX U HA3BAHUSX.

Kak onHO Ha3BaHME YYHUTHIBACTCS KOMIUIEKT Ta3eT, oOpa3ylolux
OTHEJIbHYIO €IUHUIY C OTJIWYUTEIbHbIM 3arjiaBueM. [Ipu u3MeHeHuu 3ariiaBusi
HOBOM YYE€THOW EJUHHUIICN CUMTAETCS W3JaHHUE, €CIUM H3MEHEHUE BHECEHO B
MIEPBBIE MATH CJIOB 3arJIaBUsl.

OnHonHeBHBIE (pa30BbI€) Ta3eThl YUUTHIBAIOTCA B JK3EeMIUIIpax (HoOMmep,
BBIITYCK) U HA3BaHUSIX.

OTnenbHO U3/IaHHBIE MEPUOJUYECKUE MPUIIOKEHHUSI K Ta3eTaM, WUMEIOIre
WHIWBUIyaIbHOE 3arjlaBue W COOCTBEHHYIO HyMEpaIuio, YYUTHIBAIOTCS
CaMOCTOSITEIIBHO.

3.1.5. Nzom3nanus (a1bOOMBI, KOMIUIEKTHI, OT/ICJIbHBIC JINCTOBBIC M3aHMS )
U penbedHO-TpaduIecKue MOCOOUS TSI CICTIHIX U CIa00BHIAIINX YIUTHIBAIOTCS B
AK3EMILIIPAX U Ha3BAHUSIX.

Kak oTnenbHbIN SK3eMILISIp U OTJIEIbHOE HA3BAHUE YUYUTHIBACTCS KaXKIbIN
JUCT (BBIIIYCK) CEpPUM H30M3JAaHUN, HE OOBEAMHEHHBbIC W3/1aTEeIhCKOW MaIrKou
(00105KKOM, MAHIKETKOM ).

JluctoBbie H3MaHUs, OOBbEAMHEHHBIE M3JATEIHLCKOM ManKoi (0O0JI0KKOM,
MaHXETKOM, 00€pPTKOM) YUUTHIBAIOTCS KaK OJIMH SK3EMIUISIP U OHO Ha3BaHUE.

3.1.6. HoTHbIe U31aHKs YUYUTHIBAIOTCS B 3K3EMIUIIPAX U Ha3BAHUSAX.

Kak oTnenpHble 3K3eMIUISIPBI U OTJECIbHBIEC HA3BAHUS YUYUTHIBAIOTCS:

CaMOCTOSTENIbHbIE HOTHBIE U3JIaHUS, OOBbEIUHECHHBIE B OJHOM IEpeIieTe
(KOHBOJIIOTE);

OTZIEJbHBIE MApTUH (TOJ0CA) U apTUTYpa (KJIABUP), U3IaHHBIE Pa3/IeiIbHO.
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Kak o1MH 3K3eMIUISp U OAHO Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

OT/IeJIbHBIC MapTUH (rojoca), 00bEAMHEHHBIC C MAPTUTYPOU (KIaBUPOM) B
OJIHOM W3JIJaHUU, a TakKKe NapThUH, OObEIUHEHHBIE H3AATEIbCKOW MaNKOu
(00J105KKOH).

3.1.7. Kaprorpaduueckue u3AaHUS YYUTHIBAIOTCA B OK3EMIUIApax U
Ha3BaHUSX.

Kaxk oTnenpHbIi K3eMIUTSAp U OTAEIBHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

aTiackl, COCTOSIIHME U3 OTIAEJIbHBIX HYMEPOBAHHBIX WJIM JIaTUPOBAHHBIX
BBIITYCKOB;

KaX bl BBIITYCK CEPUMHOTO U3IaHUS KapThl WM aTjaca.

Kak oauH 3K3eMIUIsIp ¥ OJIHO Ha3BaHUE YUYUTHIBAETCA KapTa, U3/IaHHAs Ha
HECKOJIPKUX JIUCTaX (IMOJJICKAIUX CKIIEHKE), 00BEeIMHEHHBIX OOIIUM 3arIaBUCM.

MHOroTOMHBIE (MHOTOJINCTOBBIC) KapTorpaduyeckue W3aHus,
oObeMHEHHBbIE OOILIMM 3arjlaBUeM, YYWUTBHIBAIOTCS 10 KOJUYECTBY TOMOB U
OJIHOMY Ha3BaHHIO.

OTaenbHO U3JIaHHBIE, HO HE MMEIOUIUME CAMOCTOSATEIBLHOTO 3HAYEHUS,
KapTorpauyeckre MPUIIOKEHHSI K Pa3IMYHbIM H3JaHUSAM (KHHMram, OpolIopam,
KypHajlaM) YYUTBHIBAIOTCSA €IMHBIM KOMIIJIEKTOM C OCHOBHBIM U3/IJaHUEM.

3.1.8. HopMaTuBHO-TEXHUUYECKUE U TEXHUYECKUE JOKYMEHTHI (TaTeHTHbBIC
JIOKYMEHTBI, THUIIOBBIE TPOCKTHI M UYEPTEkKU, KATAIOTH MPOMBIIIJICHHOIO
o0OpyZIOBaHUSI W W3JIETUH, HOPMATHUBHBIC JOKYMEHTBHI [0 CTaHIapTHU3AIUH,
TEXHUYECKUE YCJIOBUS, PYKOBOASIIME JOKYMEHTBl M IPAaBUIIA) YYUTHIBAIOTCS B
AK3EMILISIPAX U HA3BAHMSIX.

Kak oauH 5K3eMIUISIp M OAHO HAa3BaHUE YUYWUTHIBAIOTCS CTAHAAPTHI H
KAaTaJIOTH TPOMBIIUIICHHOTO OOOPYJIOBaHUS W W3JENWH, BBHINYIICHHBIE B
OOBEIUHSIONIEH WX H3JATENbCKOM mamnke (00JOKKE) MpU HaIUYMKM HA Tarke
OOIIIeH 1IEHBI, COJIEPIKaHUs BCETO U3/IaHUs, €IUHBIX BHIXOJHBIX JaHHBIX.

Kak oTaenbHbId 3K3eMIUIAP U OTIAEIbHOE HA3BaHUE YYMUTHIBAIOTCS
CTaHAApPThl M KaTaJOrd MPOMBILUIEHHOTO OOOpPYIOBaHUS M W3JIEIUH, Ipyrue
CIIELUAJIbHBIE BUBI JIOKYMEHTOB, BBINYIIIEHHBIE B BUJE OTACJIbHBIX JUCTOB, €CIU
KXl U3 HUX UMEET CBOM BBIXOJHBIC JaHHBIE, IIEHY, TUPAX, JTaKe €CIU OHU
00BEeTMHEHBI OTHOM M3/1aTEeIIbCKOM MaIKoM (00I0KKOM).

3.1.9. HeonyOnmkoBaHHbIE JOKYMEHTBl YYUTBHIBAIOTCS B 3K3EMILIAPAX H
Ha3BaHUSX.

Kax onuH sKk3eMIUIsip 1 OJHO Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

JENOHUPOBAaHHAsT HayuyHas pabora (KOMIUIEKT, COCTOSAIIMHA W3 JBYX
HK3EMIUISIPOB PAOOTHI) U COMTPOBOIUTEIBHBIE TOKYMEHTHI,

HEOMYyOIMKOBAaHHBIE JJOKYMEHTBI, COPOILIIOPOBAHHBIE WU COAEPIKAIIUECS B
OTIIEJILHOM MalIKe.

JIns1 KOHCTPYKTOPCKOM NOKYMEHTALIMU €IWHMIEN Y4eTa SBISAETCA 4EPTEK
WJIU TOJIHBIA KOMILUIEKT KOHCTPYKTOPCKUX JTOKYMEHTOB, OTHOCSIIIUXCSA K OJHOMY
u3nenuio (00BbEKTy).

3.1.10. Ob6HOBnsieMOE TMEYATHOE H3/IaHHUE YUYUTHIBAECTCS Kak OTIEIbHOE
Ha3BaHHWE U OTJIEIbHBINA AK3EMILUIAP MPU MEPBUYHOM IMOCTYIUJIEHUUA B OUOIMUOTEKY.
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[Tocnenmyronue TOCTYIUIGHUS BKJIAMHBIX JIACTOB, TIPEIHA3HAYCHHBIX IS
JOTIOJTHEHUSI WJIM 3aMEHbl COOTBETCTBYIOIIMX JIUCTOB B HW3JAHHUH, OTIAEIBHOMY
y4eTy He MOoJJIexKar.

3.1.11. dakcuMIIbHOE U3JJaHUE YIUTHIBACTCS KaK OpUTHHAI.

3.2. Ay1MOBU3YyaJIbHBIEC TOKYMEHTHI.

K  ayauoBusyanbHbIM  JOKYMEHTaM  OTHOCATCA  (DOHOJAOKYMEHTHI,
BUJICOTOKYMEHTHI, ()OTOJOKYMEHTBI, KHHOJJOKYMCHTBI.

3.2.1. Enunumiamu ydeta ¢oHIa ayIMOBU3YATbHBIX JOKYMEHTOB SIBIISIOTCS
AK3EMIUISIp U Ha3BaHUE.

Kak otnenbHbIN 3K3eMIUISP YUUTBIBAKOTCS:

JIUCK - JIJI TPAMIUIACTUHOK;

KaTyIIKa, KacceTra uiu 600uHa - /1711 MarHUTHBIX (POHOTPAMM;

KacceTa - JUIsl BUJICOJIOKYMEHTOB;

Kazp - 1751 GOTOJOKYMEHTOB (IMAIO3UTHBOB, CJIANWIOB);

0600uHa - 17151 KHHO(PUITEMOB.

Kaxk omHO Ha3BaHWE YUUTHIBAIOTCS:

OT/ICJIbHO BBIMYIIIEHHAs! FPaAMILJIACTUHKA, KacceTa JTUOO KOMIUIEKT (a1b00M)
rpaM-TIaCTUHOK, KacCET, OObEIMHEHHBIX OOIINM Ha3BaHUEM;

MarHutHas ¢GoHOTpaMMa Ha OJIHOM Karymike (Kaccere), MarHUTHas
dboHOrpaMmMa Ha HECKOJBKMX KaTylikax (Kaccerax), OOBEAMHEHHBIX OOIIUM
Ha3BaHUEM;

OTJICTTbHO W3JAHHBIN (POHOJOKYMEHT WJIM KOMIUIEKT (hOHOIOKYMEHTOB,
O0OBEMHEHHBIX OOIIIMM 3arjlaBUeM;

KUHODUIbM, TUaQUIbM HE3aBUCUMO OT YMCJIA COCTABJISIFOIINX YacTeH WM
KaJIpOB (17151 KOMIJIEKTa JUATIO3UTUBOB).

3.2.2. AynuoBu3yaJbHbIE JOKYMEHTHI, SIBJISIOIIMECS MPUIOKEHUEM K
pPa3TUYHBIM W3JAHHUSAM ¥ BBITIOJHSIONMIAEC CAMOCTOSITCIbHBIC (YHKIIMH, a TaKKe
UCITOJIb3yeMbIe B paboOTe OTIETHLHO OT OCHOBHOTO W3JIaHUS, MOTYT YYUTHIBATHCS
KaK OTJICTbHBIC dK3EMILISPHI.

3.3. lokyMeHThI Ha MUKpodopmax.

K nmokymentam Ha MwukpodopMax OTHOCATCS MHUKPODHIBMBI U
MUKPO(HIIIH.

3.3.1. Egunumamu yyeta JOKYMEHTOB Ha MHKpO(GOpMax SBISIOTCA
HK3EMIUISIP U HAa3BaHUE.

DK3eMIUIAPOM JIJisi JOKYMEHTOB Ha MUKpO(dopMax SIBISIOTCS: PYJIOH - TS
MUKPOPHUIBLMOB; (uIla - 1711 MUKPOQHUIIL.

Kak oaHO Ha3BaHME YYUTBHIBAETCS KOMIUIEKT MHUKPOPUIBMOB WIU
MUKpo(uUill, OObEIUHEHHbIX OOLIMM 3arjlaBUeM, HE3aBUCUMO OT 4Hcia
COCTABJISIFOLIUX YacCTeH.

3.3.2. O6muit 06beM (poHAa TOKYMEHTOB Ha MUKPO(OpMax yYUTHIBAECTCA
M0 KOJWYECTBY PYJOHOB u (HUI, BKIOYAS KOMUU Pa3HBIX TOKOJEHUMN
(apxuBHBIE/pe3epBHBIE U MOIH30BATEIHCKUE).

3.4. DNEeKTpOHHbBIE JOKYMEHTHI.



K 21eKkTpoHHBIM JOKYMEHTaM OTHOCATCS JIOKYMEHTbl Ha ChEMHBIX
HOCUTENSAX (KOMIAKT-AMCKH, (QUIeHI-KapThl); JIOKYMEHTBHI, pa3MellaeMble Ha
KECTKOM JIUCKE KOMIIbIOTEpa (cepBepe) OMOINOTEKU U TOCTYIIHBIE M10JIb30BATENSAM
yepe3 HH(POPMALMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHBIE CETU (Jajee - CeTeBbIC
JOKaJIbHbIE  JOKYMEHTBI); JOKYMEHTBI, pa3MellacMble Ha aBTOHOMHBIX
aBTOMATU3WPOBAHHBIX pabounx CTaHIIMIX OnbIMOTEKN (manee -
WHCTAJNIMPOBAHHBIE JOKYMEHTBI); JOKYMEHTBI, pa3MEIICHHbIE Ha BHEIIHUX
TEXHUYECKUX CPEJCTBaX, MoJlyyaeMble OMOIMOTEKOM BO BPEMEHHOE IMOJIb30BAHUE
yepe3 MHQOPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE CETH Ha YCJIOBMSIX JOrOBOpA,
KOHTPAKTa, JHUIIEH3UOHHOTO COTJIAIlIEHUs C MPOU3BOJUTENSIMU HH(MOpMaLUu
(manee - ceTeBbI€ yIANIEHHBIE TOKYMEHTHI).

3.4.1. EpuHunamu ydera D3JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB Ha CBEMHBIX
HOCHUTEJISAX SIBJIIFOTCS 3K3EMILIAP U Ha3BaHHUE.

3.4.1.1. Kak OTOENbHBIA JK3EMIUISAP YYUTHIBACTCS KaXKAbld aBTOHOMHBIN
00BEKT (KOMITAKT-IHCK).

Kak otnenpHble SK3EMIUISIPbl MOTYT YYUTBIBATHCS MPUIIOKEHHUS K
pPa3IMYHBIM HW3JIaHUSM, BBINOJHSAIONIME CAMOCTOSTENbHbIE (DYHKIIMH, a TaKxke
UCIIOJIb3yEeMbI€ B pa00TE OT/AEIIBHO OT OCHOBHOT'O MU3JJaHUS.

Kak oTaenbHbIE SK3EMIUISIPbl HE YUYUTHIBAIOTCS KOMITAKT-IUCKH, €CIIA OHU
NPEACTABIAIOT CO00M BKJIAAKY (BJIOKEHHE) B U3JIAHUE WM €r0 HEOThEMIIEMOE
IPUWIOKEHUE.

3.4.1.2. Kak 0HO Ha3BaHHUE YUUTHIBAIOTCS:

OTJZIEJIbHO BBIITYLIEHHBIN KOMIIAKT-IHUCK;

KOKIBIM ~ KOMHIAKT-AMCK,  BXOJAIIMH B HYMEPOBAaHHYI0  WIH
HEHYMEPOBAHHYIO CEPUIO 3JIEKTPOHHBIX U3IaHUN;

KOMIUIEKT KOMITaKT-JUCKOB, 00bEIMHEHHBIX OOIIMM Ha3BaHUEM;

W3/IaHHBIE B KauyeCTBE CaMOCTOSITENIbHBIX W3JaHUM TPHIOKEHUS K
U3JIaHUSAM  JIO0OTO  JIpYyroro BHUAA, UMEKIIHE COOCTBEHHOE 3arjlaBue U
JIOTTYCKAIOIIUE X UCTIOIb30BaHue 0e3 00paIieHnst K OCHOBHOMY M3IaHHUIO.

3.4.1.3. B nmokyMmeHTax Ha (em-kapTrax Kak OJWH JSK3eMIUISIp B OIHO
Ha3BaHUE  YYMUTHIBAECTCS  KaXXJO€  IIEJIOCTHOE  MPOU3BEACHUE, HUMEIOIIEE
CaMOCTOATEIILHOE 3arjlaBHe.

3.4.2. EnquHunaMu ydera CeTEBBIX JIOKAJIbHBIX W WHCTAJUIMPOBAHHBIX
JIOKYMEHTOB SIBJISIFOTCS SK3eMIUISIp (YCIOBHAs €IMHUIA YUETa) U Ha3BaHUE.

Kak ogHO Ha3BaHME YUYMTBIBA€TCS LIEJIOCTHOE IPOU3BEACHUE, MMEIOIIEe
CaMOCTOSITEJILHOE 3arjlaBUe, BHE 3aBUCHUMOCTH OT €ro mnpexacrasieHus. Kak onHa
€IMHNLA YYUTHIBAECTCS MOMOIHIEMBIN U OOHOBIIIEMBII 2JIEKTPOHHBIM JOKYMEHT.

DK3eMIUISIpOM SIBJISIETCSI JOKYMEHT B ONpPEIEICHHOM (hopMare XpaHEHUs
iy npeacrasieHus. @opmarsl 0JTHOM U TOH K€ €IUHUIBI KOHTEHTA YYUTHIBAIOTCSA
OTJIEIBHO.

3.4.3. EnuHnnaMu yyeTa CETEBBIX YAAJIEHHBIX JOKYMEHTOB SBJISIOTCS
AK3eMILISIp (YCIOBHAs €IMHULIA YYETa) U HA3BAHHUE.

Kak omuH »SK3eMIUAp ¥ OJHO Ha3BaHUE YUYMUTBHIBACTCA  KaXIbIi
ITOJTHOTEKCTOBBIN JIEKTPOHHBIN JOKYMEHT, UMEIOIINAN CaMOCTOSITENIBHOE 3arjaBue,
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BKJIIOUEHHBI B TMAaKeT, K KOTOPOMY O(OpPMIIEHO TMpaBO JOCTyla Yy €ro
npousBoauTena. Kak oqHa elMHUIIA YUUTHIBAETCS MOMOJIHAEMbIH U OOHOBIISIEMbIN
ANIEKTPOHHBIN JOKYMEHT.

IV. Yder nocrynjieHusi J0KyMeHTOB B OMOJIMOTEeYHbIN POH/T

JIOKyMEHTBI MOCTYyHalT B OMOJIMOTEKY M BKJIIOYAIOTCS B OUOIMOTEYHBIM
dboHI B pe3ynbTaTe MOCTABKU 005S3aTEIBHOTO IK3EMILISApA, MOKYIKH (TOIMUCKH,
oOMeHa, JapeHHs, MOXKEPTBOBAHMS, KOINHUPOBAHUS OpUTHMHAIOB U3 (oHaa
OnOITMOTEKN).

4.1. JIokyMEHTHl TPUHUMAIOTCS IO TEPBHUYHBIM YYETHBIM JOKyMEHTaM
(HaKJIaHas, aKT), BKIIOYAKOIIMM CIUCOK MOCTYIUICHUH.

4.1.1. Ilpuem 1OKyMEHTOB, NMOCTYMAIOUX B OMOIMOTEKY 0€3 MEepBUUYHBIX
JIOKYMEHTOB Ha 0€3BO3Me3HON OCHOBE (00s3aTeIbHbIEC SK3EMIUISIPHI, ICTIO3UTHBIE
AK3EMILUISIPBl MEXIYHAPOAHBIX OpraHu3anuii, 0e3BO3ME3[HbIC MOCTYIUICHUS U3
HEU3BECTHBIX M AHOHMMHBIX HMCTOYHUKOB), OQOpMISIETCS aKTOM O MpUeMe
JIOKyMEHTOB.

4.1.2. IlpueM JOKyMEHTOB, TMOCTyHarOUMX B OHOIMOTEKY OT
IOPUIUYECKOTO, (PU3UUYECKOTO JUIA B BUE Aapa C YKa3aHUEM €ro Ha3HAuYEHHUs s
NOMNOJHEHUs OnOIMoTeYHoro Gpoxaa, opopmiIsieTcss JOroBOPOM MOKEPTBOBAHUS B
cooTBeTCTBUM C I'paxknanckuM kojekcom Poccuiickoit deneparuu (ct. 574, 582)1.

4.1.3. Ilpuem pAOKyMEHTOB OT YMTaTeJICd B3aMEH YyTEPSHHBIX U
NPU3HAHHBIX PABHOIICHHBIMU YTPAu€HHBIM, O(OPMIISIETCS aKTOM O IpHUeMe
JIOKYMEHTOB B3aMEH YyTEpsSHHBIX. B akre ykaspiBaloTcad (paMuiusi, WHHUIIHAIIBI
YUTaTeNsl, CBEACHUS 00 YTEPSHHBIX U3/IaHUAX (PErHCTPAIlMOHHBIN HOMEp, KpaTKoe
oubnuorpaduueckoe onmucaHNe M3JaHus, 1IEHA), CBEICHHS O MPUHATHIX U3IaHUSIX
(kpaTkoe OmOIMOTpaduUecKoe ONMHUCAHUE W3JAHUs, 1I€HA), MOANUCH YUTATEeNIs U
MIPUHUMAIOLIENA CTOPOHBL.

4.2. OueHka CTOMMOCTH MNEPUOAMYECKUX U3AAHUM, MOCTYHAIOIIUX B
OMOIMOTEKY Ha BpEMEHHOE XpaHEHHE, HE TPOU3BOIMUTCS.

4.3. JlokyMeHThI, MOCTynaroume B OMOIMOTEKY, MOAJek AT CyMMapHOMY
yUery.

4.3.1. CBeneHusi 0 BKIIOYAaeMbIX B OHOMMOTEUHBIH (HOHA JTOKYMEHTax
(GUKCUPYIOTCA B KHUI€ CYMMapHOro y4yera OMOJIMOTEYHOro (pOHIA WM B JIPYrOM
BHJIE pETUCTpa COTJIacHo II. 1.5.2.

Peructpsl cymmMapHOro ydera JOJDKHBI MMETh 3aroJIOBOYHBIE JAHHBIE:
HAaUMEHOBAaHUE PETUCTPAa, HAUMEHOBAHUE OpraHu3aluu, MoApa3aeiaeHud. B
PETUCTp BOMCBHIBAIOTCS [IaHHBIE O MMOCTYNUBILEW MapTUU AOKYMEHTOB: JaTa H
NOPSIKOBBIA HOMED 3aliCH (TOPSAKOBBIA HOMEpP 3allMCU €KETOJHO HAYMHAETCS C
N 1), HICTOYHUK TOCTYIUICHHS, HOMEP U JlaTa MEPBUYHOTO YUYETHOTO JOKYMEHTAa,
KOJIMYECTBO MOCTYNHUBIINX JOKYMEHTOB U CTOUMOCT.

4.3.2. CyMMapHbIi y4€T NOCTYIUIEHUS 3JEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIBHBIX
JIOKyMEHTOB BEJETCS B DJIEKTPOHHOM PEECTPE B COOTBETCTBUU C MOKAa3aTeIsIMU
1.5.3.1, ¢ yKazaHueM JaThl 3arpy3Ku NOCTYIUIEHUN B CUCTEMY.

4.3.3. CyMMapHbIi y4eT MOCTYIUICHUS 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YIAJCHHBIX
JOKYMEHTOB BEAETCS B JJIEKTPOHHOM pEECTPE C OTPAKEHHEM CIEIYIOIINX
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NOKa3aTeJiel: 1aTbl U MOPSIKOBOrO HOMEPA 3allMCH, PEKBU3UTOB JIULEH3MOHHOTO
JIOTOBOpa (Ha3BaHUA U HOMEpa JOKYMEHTa, CpOKa €ro JIeWCTBHS, CTOMMOCTH),
KoJmuecTBa 0a3 TaHHbBIX (ITAaKETOB) U BKIKOYEHHBIX B HUX Ha3BAHUM.

[Ipyu mnoxacueTre CyMMapHOrOo KOJIMYECTBA HA3BAaHUM HCKIIOYAIOTCS
TyOIUpyIoIInecs Ha3BaHUS B ITaKeTaxX Ha OJTHOM 1aTdopme.

4.4. JIOKyMEHTHI, MOJTOTOBJICHHBIE K IpHUeMy B OHOJIUOTEUYHBIN (GOHI,
MOJIBEPraroTCs MEpBUYHON 00pabOTKe U MHIWBUIYAIbHOMY YUETY.

4.4.1. HMupauBuayanpHbIi y4YeT JOKYMEHTOB OCYLIECTBISETCS IyTEM
IPUCBOEHUS KAXKIOMY IK3EMIUIPY JTOKYMEHTa PErMCTPALMOHHOIO HOMEPa, NHOTO
3HaKa B  KauyeCcTBE PErHCTPALMOHHOIO HOMeEpa (CUCTEMHOro HOMepa
KOMIIBIOTEPHOW MPOTrpaMMbl, IITPUX-KOJAa U Jpyrux). MHAMBUyanbHBI HOMED
3aKpervIsieTcsl 3a JOKYMEHTOM Ha BC€ BpeMs €ro HaxoxaeHus B (oHe
oubnuotexu. PerucrpanmoHabsie HoMepa UCKIIOUYEHHBIX U3 (POH/IA JOKYMEHTOB HE
MPUCBANBAIOTCS BHOBb MIPUHATHIM IOKYMEHTaM.

Peructpaiimonnble  HOMEpa  MPOCTABISAIOTCS  HEMOCPEACTBEHHO  Ha
JOKyMEHTaX W OTPAXalTCs B PErHMCTpe MHAMBUIAYAIBHOIO ydyeTa JAOKYMEHTOB,
NPUHATOM B OMOJIHOTEKE.

Peructpsl MHAUMBUIYATbHOIO y4Y€Ta JOJDKHBI HMMETh 3arojIOBOYHBIE
JaHHbIE: HAMMEHOBAaHUE PETUCTPA, HAUMEHOBAHHE OPraHHU3aluu, CTPYKTYPHOIO
nojapaszeneHus. B peructp BOMCHIBAIOTCSA JaHHBIE O KaXIOM JTOKYMEHTE: Jlara
3alUCU B PETUCTPE, PETUCTPAIMOHHBIM HOMEp, KpaTkoe Oubimorpaduueckoe
ONKCaHuE JOKyMEHTa (aBTOp, 3arjlaBue, TOM, 4YacTh, BBITYCK, MECTO M TOJ
U3JIaHus ), LIeHa IOKYMEHTa, YKa3aHHas B COMPOBOUTEIBHOM JIOKYMEHTE.

4.4.2. VHpuBuayanbHBIA ydYeT NEPUOJWYECKHX M3JAaHUN BEIETCS B
PErUCTPAallMOHHON KAapTOTEKE MNEPUOAMYECKUX HW3JaHUW, NMPEAHA3HAYEHHOM IS
ydyeTa KakKJOrO0 Ha3BaHMS W KaXJIOTO 3K3EeMIUIsipa, WIM B aBTOMATH3WPOBAHHOW
0a3e TaHHBIX.

JUtsi nepuoAMyYecKuX MU3JIaHUKd B KayeCcTBE PErHCTPALMOHHBIX HOMEPOB
MOTYT HCIOJIb30BATHCS JTIOObIE HIeHTU(UKAMOHHBIE HOMEpa: CUCTEMHBI HOMEp
B aBTOMAaTU3WPOBAHHON 0a3e MaHHBIX, PETUCTPALMOHHBIN (TOPSAKOBBINA) HOMEP
3aMKMCH B PETUCTPALIMOHHON KapTOTEKE.

4.43. HVupuBuayanbHbIi y4YeT JOKYMEHTOB, HMEIOUIMX B CBOEM
oopmileHHnN IparoleHHbIe METaJIbl U (M) JparolleHHble KAMHUA U OTHECEHHBIX
K KaTeropuu ceiihoBOro XpaHeHusl, OCYIIECTBIACTCS B CHEIMAIBHOM PErUCTpe, B
KOTOpPOM, KpOME€ TpPaJMIMOHHBIX I[IOKa3aTelieid, JaeTcsi ONMUCAHWE BHEUIHETo
opopmieHusi JAOKyMeHTa. Kakaplif JUCT perucrpa COMpPOBOXKAAECTCS WTOTOBOMN
3aMKChIO C YKa3aHUEM JIaThl €€ COCTABJIEHUS U KOJIMUYECTBA OMMCAHUN Ha JIUCTE.

4.4.4. B peructpax MHIUBUIYAIHOTO yYeTa B MPUMEUYAHUAX YKA3bIBAETCS
HaJIM4YMe W BUJ MPUIOKEHUS K OCHOBHOMY JIOKYMEHTY, & TaKXe€ OCOOCHHOCTU
AK3EMIUISIPA LEHHBIX U PEAKHX JTOKYMEHTOB (HAalpUMEpP, HAINYUE YHUKAIBHOIO
neperseTa, MapruHanuid, aedextos u T.1.). [Ipym Hamuuuu nmacmopTa JOKyMEHTa
JTAeTCsl OTChUIKA K HEMY. B mpHMedaHHsIX MOXKET yKa3bIBaThCsA MPHUHAJIEKHOCTD
JOKyMEHTA K KATETOPUH KHUKHBIX TAMSATHUKOB.



4.4.5. WHpuBunyanbHbIA y4e€T BJIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIbHBIX
JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS] IIyTeM BBOJa B 0a3y JaHHBIX MeTauH(opmanuu o
3arpy3ke JIOKyMEHTa B DJEKTPOHHYI0 OHMOJMOTEKY C aBTOMAaTHYECKUM
MPUCBOCHUEM UACHTU(PUKALIMOHHOTO (CUCTEMHOT0) HOMEpa KaKJIOMY JOKYMEHTY.

4.4.6. HWunuBuayanbHbIA YY€T DJIEKTPOHHBIX CETEBBIX YIAJCHHBIX
JIOKYMEHTOB OCYLIECTBISIETCS B JJIEKTPOHHOM BHJE€ IyTeM perucrpanuu 0a3
JAHHBIX (TTaKeTOB) 0€3 MPUCBOCHUS UM PETUCTPALIMOHHOTO HOMEPA.

B peectp MHIUBUAYaNbHOTO Yy4Y€Ta CETEBBIX YAAJICHHBIX JOKYMEHTOB
BKJIFOYAIOTCS OCHOBHBIC XapaKTEPUCTUKU Oa3bl JaHHBIX (MaKeTa): omucaHue 0a3bl
JAHHBIX (Ha3BaHHWE, MPOU3BOAMTENB, IIaTGopMa W (MIIM) aApec BXOa), CPOK
OKOHYAHMS TIpaBa JIOCTYIMa, KOJWYECTBO HA3BAHHM, BXOASAMIMX B 0a3y JaHHBIX
(maker).

B xonmnuecTBo Ha3BaHUM BKIIIOYAETCS OOIIEe KOJTMYECTBO MOTHOTEKCTOBBIX
JIOKYMEHTOB (KHMT, >KypHaJOB, Ta3eT, IaTeHTOB, CTaHIApPTOB U JAPYIUX
JIOKyMEHTOB, YUMTBHIBAEMbIX B OnOnInoreke). He BKiIOYAOTCA B 3TO KOJUYECTBO
JIOKYMEHTBI, KOTOpbIe OOBIYHO HE H3JIal0TCS OTNEJIbHO B medyaTHOM (opmare,
Takue Kak MNpouid KOMIAHUM, CTAaTUCTUYECKUE TaOIMIbl, AHATUTHYECKUE
Matepuaiibl MapketuHra. J[ns 06a3 gaHHBIX (MMAKETOB), HE COJAEpPKAIIUX
MOJTHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB, B PEKBU3UTE "'Ha3BaHUE" MPOCTABISAETCS €IUHUIIA.

4.5. JlokyMeHTbI, BKIO4aemMble B (GoHA OMOIMOTEKH, MapkupyroTcs. [Ipu
TOM MOTYT OBITh MCHOJB30BaHbl IITEMIIETH, KHIKHBIE 3HAKW, WHIUBUIyaIbHBIC
IITPUXOBBIE KOJbI, APYTHE BUJIBI MAPKUPOBKU. OCHOBHBIE TpeOOBaHUS, KOTOPHIC
JOJDKHBI ~ COOJIFOIAThCSl  MPU  MAPKUPOBKE  JOKYMEHTOB:  00O3HAuY€HHE
MPUHAJICKHOCTH,  ACTETHUKA,  JOJTOBEYHOCTh  MapKUPOBOYHOTO  3HAKa,
COXPaHHOCTh TEKCTa WJIU JPYro 3HAKOBOW MH(MOpMAITIH.

4.6. Ha nokyMeHTax, sIBIIONIUXCS PUIIOKEHUEM K OCHOBHOMY HOCHUTEITIO
U €ro HEOTHhEMJIEMOM YacThlO, MPOCTABIAIOTCA T€ K€ PEKBU3UTHI, UTO U Ha
OCHOBHOM JIOKYMEHTE.

4.7. DNEeKTpOHHBIE CETEBBbIE JOKAIbHBbIE JOKYMEHTBl M 3JIEKTPOHHBIE
CETEBbIC  yAAJICHHBIE  JOKYMEHTbl  UJACHTUPUIUPYIOTCS  CHEIUaIbHbIMU
MPOTPAMMHBIMU CPEJACTBAMH.

4.8. Ha mnOpuHATBIX TEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTaX MPOU3BOJIUTCS
3aluCh, NOATBEPKAAIONIAs, YTO [MOCTYNUBIIUE JOKYMEHTBHI MPUHATH B
OoubsmoTeuHbii OHJ Kak B OOBEKT 0CO00 IIEHHOTO JABHKMMOIO HMYIIECTBA
(manee - OLIJIM) nnu xak B 0OBEKT UHOTO JBUKUMOTO UMYIIIECTBA.

4.9. llepBuuHble YyYeTHbIE JOKYMEHTHI, MOJATBEpKAaromue  (paxt
NOCTYIJICHUsI, TMepefaloTca B  OyXraiarepuro JUisi BKJIIOYEHHS B y4eT
oubsmoreuHoro Goxma.

4.10. ExxexkBapTajibHO, IpU yCI0BUM M3MeHeHus coctaBa OLIU, cBenenus
00 o00meM KOJMYeCTBE W CTOMMOCTH JOKYMEHTOB, BKJIIOYCHHBIX B COCTaB
oubnmuoreunoro ¢GoHga, Kak O0OBEKT 0C000 IIEHHOTO MBM)KMMOTO HMYIIECTBA,
NEPENAOTCS YUPEAUTEIIO.

V. Yuer BbIOBITHSI JOKYMEHTOB U3 OM0IMOTEYHOT0 (poHIa
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JIOKYMEHTBI BBIOBIBAIOT U3 OMOMMOTEUYHOTO (OHIA B CBA3M C (PU3NUECKOU
yTpaToO WJIM YacTUYHOM JMOO TIOJTHOM yTpaTod NOTPEOUTEIbCKUX CBOWCTB.
BriObIBaroue JIOKYMEHTBI ~HUCKJIIOYAKOTCS U3  OubOiaumoTeyHoro ¢oHAa U
CIIUCBHIBAIOTCS C BO3MOXKHOCTBIO TIOCIIENyIONIell 0e3BO3ME3IHOM Mepeaur B
JIpyrue OUOIMOTEKH JINOO0 peaTu3allii.

5.1. UckiroueHue JOKYMEHTOB U3 OMOIMOTEYHOTO (DOHA JOMYCKAETCs M0
CICNYIONIMM TIPUYMHAM: yTpaTa, BETXOCThb, JIe()EKTHOCTh, YCTApEIOCTh 10
COJIepKaHnI0, HENPO(PUIHHOCTb.

HemnpodunpbHOCTh JOKYMEHTOB YycCTaHaBiuBaeTcss Ha ocHoBe [Ipodwums
KOMITJIEKTOBaHUs (JOHJIa WJIM MHOTO HOPMATHBHOTO JOKYMEHTA, YTBEP>KIAEMOTO
pykoBoauteneM Oubnanorexu. [lo mpuunHe HEMPODUILHOCTH MOTYT MCKITIOYATHCSA
u3 (oHma MOKYMEHTHI, HE KOMIUIEKTyeMble OuOiInoTeKkoil (mpW OTKa3e OT
KOMITJIEKTOBAHUSI OTMENbHBIX KAaTeTOpUN JOKYMEHTOB), W3JIMIIHE HyOJCTHBIC
DK3EMIUIPHI, 3aMCHEHHBIC Oo0Jiee TOJHBIMH II0 COJCPKAHHUIO, JYUITUMHU I10
opopMIIeHNIO0, (PH3NIECKOMY COCTOSHHUIO W3AAHUSAMH; 110 MCTCUCHHH CPOKa
XpaHCHHUS JOKYMEHTOB, TPH HHU3KOM YPOBHE YHTATEIBCKOTO CIIpOca, TIpH
HECOOTBETCTBUHU DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB TEXHHUYECKOMY W TIPOTPAMMHOMY
obecrneueHno OUOINOTEKH.

5.1.1. HcxmrodueHue JOKYMEHTOB MO MPUYMHAM YCTApEIOCTH 10
COZIepKaHUI0, HEMPOPUIHHOCTH (MAaJOCTIpAlIiBaeMbIe), a TaKXe IO MPUYUHAM
BETXOCTH U Je(EeKTHOCTU HE JOIMYCKAETCS IO OTHOIIEHUIO K €IWHCTBEHHBIM
HK3EMIUISIPAM IOKYMEHTOB MTOCTOSIHHOTO (O€CCPOYHOT0) XpaHEHHUSI.

5.1.2. WckitoueHrne AOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHIDKHBIM MaMSTHUKaM,
JIOTTYCKAeTCsl TOJIBKO MO MPUYUHE yTPAThl MPU YCIOBUU OTPAKEHUS UHPOpMAIIUU
O KHIKHOM MaMsITHUKE B PeecTpe KHIKHBIX TaMSITHUKOB.

5.2. BbiObITHE HOKYMEHTOB H3 OuOnnoreyHoro Qouma odopmisercs
AKTOM O CITUCAaHWUHW MCKITIOYCHHBIX 00BEKTOB OnOMmoTeyHoro GoHaa (qaiee - AKT
o cnucanun) no ¢opme (kog nmo OKV]I 0504144), yrBepxnenHoit Ilpukazom
Mundura Poccun ot 15.12. 2010 N 173H, 3apeructpupoBaHHbiM B MuHIOCTE
Poccun o1 01.02.2011 N 19658.

B Axre 0 cnucaHuMM OTpPa)KarOTCS CBEIEHUS O KOJIMYECTBE M OOLIeH
CTOMMOCTH HCKJTIOYaeMBIX JOKYMEHTOB, YKAa3bIBACTCA MPUUYMHA HCKITIOYCHHS U
HaIpaBJICHUE BHIOBITHS UCKITIOUYAEMbIX TOKYMEHTOB.

5.3. K AkTy 0 cnucaHuy IpUJIaraeTcsi CUCOK Ha UCKIIOYEHHE OOBEKTOB
oubimoreuynoro QoHma (majee - CHOUCOK), KOTOPBIM BKJIIOYAET CICAYIOIIUE
CBEJICHUS: PETUCTPALMOHHBIA HOMEP W IMM(pP XpaHEHUS IOKYMEHTa, KpaTKoe
oubnuorpaduyueckoe onucaHue, eHy JOKyMEHTA, 3a(pUKCUPOBAHHYIO B PErUCTpE
WHIUBUyAJIbHOTO y4deTa JOKYMEHTOB, KOA((UIIMEHT MepeoleHKH, IeHy Mocie
MEPEOLICHKU U OOIIYI0 CTOUMOCTh UCKIIFOUAEMbIX IOKYMEHTOB.

JIJisl medaTHBIX TOKYMEHTOB BPEMEHHOTO XPAaHEHWsI JOIMyCKAeTCs 3aMeHa
CIUCKA KHIKHBIMU (DOPMYIIIpaMHu.

Jlsig 1OKyMEHTOB, 00OpaOOTaHHBIX I'PYNIOBBIM (YNPOILEHHBIM) CIIOCOOOM,
BMECTO CTHCKA JAeTCs MepeYeHb PErUCTPAMOHHBIX HOMEPOB, BUJ UCKITIOYAEMBbIX
U3JaHUN, UX KOJIMYECTBO.
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54. K AxTy 0 cnucaHuu NO NPUYMHE YTPaTbl U CIUCKY IPUIATrarTCs
JIOKYMEHTBI, OATBEPKAAI0IINE YTpaTy (MOSCHUTENbHAS 3aMMCKa, B CIIy4Yae Kpaxku
WIM XMILIEHUS - MPOTOKOJI, aKT, 3aKJIIOYEHUE YIOJIHOMOYEHHBIX OpPraHoB, MpU
BO3MeEIIeHNH yIiepOa - GUHAHCOBBIN JOKYMEHT O BO3MEIICHUH yIepOa).

Bo3menienne uwurtarensiMmu ymepOa jomyckaercs B (opMe 3aMEHbI
YTEPSHHOT'O IOKYMEHTa PAaBHOLIEHHBIM JIM0O MyTeM JICHE)KHON KoMrneHcauu. [lpu
pueMe JICHET OT YHWTaTelied B3aMEH YTEPSHHBIX KHHUT WM JIPYTUX JTOKYMEHTOB
COCTABJISICTCS. MPUXOIHBIA  OpAep, W  UYUTATEIIO0  BBIJACTCS  KBUTAHIUSA
yYCTaHOBJIEHHOTO 00pasia.

5.5. Ilpu Bo3MemieHuH yuTaTeneM yuepOa CTOMMOCTh YTpPaue€HHBIX
JOKYMEHTOB YCTaHaBIMBAETCSl HKCHEPTHON KOMHUCCHEW IO OLIEHKE JOKYMEHTOB,
HA3HAYCHHOW MPHUKA30M PYKOBOJIUTEISI OMOINOTEKH.

[Ipu yrepe wiM XUIICHUH IEHHBIX M PEIKUX KHUT JJIS ONpPEACNCHUs WX
CTOMMOCTH KOMHCCHSI MOXKET TMPHUBIEKaTh K CBOEH paboTe COOTBETCTBYIOIIMX
AKCIIEPTOB, a TaKXe HCIOJIh30BaTh MaTepUaibl HAyYHO-METOIWYECKUX IIEHTPOB,
KHIDKHBIX ayKIIMOHOB W sIpMapok. B 3THX ciyuasx ompeneneHue MpUIuHEHHOTO
yuiep0a npeneabHbIMUA KO3 OUITMEHTAMH KPATHOCTH HE OTPAaHUYUBACTCS.

5.6. AKT O cnucaHMM IO OJHOM W3 MPUYMH, YKa3aHHbIX B m.5.1, ¢
MPUIIOKEHHBIM CITMCKOM TIOJIITUCHIBAETCA MIPeIceAaTeNIeM 1 YIeHaMU KOMUCCHH TI0
CIIMCAaHUIO OOBEKTOB OMONMMOTEYHOro (POHIA, YTBEPKAACTCS PYKOBOAMUTEIEM
YUPEXICHUSI.

5.7. Tlocnme yTBepxjaeHUss AKTa O CHHCAaHMM  OCYIIECTBISIOTCS
MEPOIPUIATHS TIO TEPEPACHPEICTCHUI0 U pead3allid CIHMCAHHBIX OOBEKTOB
oubnuoTeunoro GoHma.

5.7.1. JlokyMeHTHl (CIHMCaHHbIE OOBEKTHI OuOMMOTEeYHOro (hoHmIA),
UCKIIIOUCHHBIE TI0 TPUYMHAM BETXOCTH, JACPEKTHOCTH, YCTApEJIOCTU IO
COJIEp’KaHNI0, HAMPABISIOTCA B MYHKTHI BTOPHUYHOTO CHIPbs. VCKITIOYeHHBIE W3
¢dboHTI0B MUKPOPOPMBI HA TaJOTCHHIOCEPEOPSHON TUICHKE MOJJIeKaT clade Kak
cepebpocoepkaliie oTxoAbl B COOTBETCTBUHU € 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoi
denepanum.

[Ipy OTCYTCTBMM TYHKTOB BTOPCHIPbSI WMJM B CIIydasx, KOTJa crada
JOKyMEHTOB Ha TMepepabOTKy S3KOHOMHYECKH HeleIecoo0pa3Ha, OMOIMOTEKH
YHUUTOKAIOT UCKIIIOUEHHBIE TOKYMEHTHI HAa MECTE€ B MPUCYTCTBHH JIUI, KOTOPbIC
COCTABJISIIOT aKT 00 YHUYTOXKEHUHU CIIMCAHHBIX 00BbEKTOB OMOIMOTEUHOTO (hOHIA.

B AkTe 0 chnuMcaHuM OTpa)kaloTCsl HaWMMEHOBAaHHME, HOMEp U JiaTa
JIOKyMEHTa, TMOJTBEPKAAoMero (GakT cJayd CIHCAHHBIX OOBEKTOB B IMYHKT
BTOPUYHOTO CBIpbS, WIJIM akTa OO0 YHUYTOXKEHMHM CIUCAHHBIX OOBEKTOB
oubnuoreunoro ¢ouaa. JJokymMmeHT npuiiaraetcsi K AKTY O CHUCAaHUM CO CITUCKOM.

5.7.2. JoxkyMeHTBl (CrMcaHHbIE OOBEKTHI OMONHMOTEUHOrO (PoHIA),
UCKJIIOYCHHBIE TI0 IPUYUHE HENPOPUIBHOCTH, IEPEJAOTCs MO aKTaM B OOMEHHBIN
dboHa B 1ENAX MambHEHINe mepenadun Ha O€3BO3ME3THON OCHOBE OMOIMOTEeKam
WIN pealin3aiuu (GU3NUECKUM U IOPUINYECKUM JIULIAM.

5.8. Ilocne 3aBeplIEHUsT MEPONPHUATUH, MPEAYCMOTPEHHBIX AKTOM O
CIHCAHUHU MCKIIIOUEHHBIX OOBEKTOB OMOIMOTEYHOro (OHJA, MEPBBIA IK3EMILIAP
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AKTa O CIHCAaHWM CO CIIHCKOM U JOKYMEHTOM, TOJTBEPKTAIOIINM BBIOBITHE,
nepenaercss B OyXraiTrepuio, BTOPOM HK3EMIUISIp OCTaeTCs B MOJApa3/IeNCHUH,
OCYIIIECTRIISIONIEM YyueT OubamoTeuHoro GpoHaa.

Ha ocHoBanum AkKTa 0 CIMCaHUM UCKIIFOUEHHBIX O0OBEKTOB OMOIMOTEYHOTO
dboHga OMOIMOTEUHOE TMOJpa3/IeiCHUe W OyXrajaTepusi BHOCAT HW3MEHEHHS B
COOTBETCTBYIOIIHNE YUETHBIE JJOKYMEHTBHI.

5.9. AKTBI O CHHCAaHMHM PETUCTPUPYIOTCSI B KHUTE€ CyMMapHOTO ydeTa
OoubnaroTeyHoro GpoxHaa (WM APYroM BHUJE PETUCTPAa CYMMApHOIO y4yeTa BBHIOBITHS
JIOKyMEHTOB, IPUHATOM B OMOIMOTEKE).

5.10. B peructpanmoHHoil KHHUTe (WM JPYyroM BHJE pErucrpa
WHUBUyaJIbHOTO ydeTa JOKYMEHTOB, IPUHSATOM B OMOJIMOTEKE) MPOCTABISETCS
HOMED U JaTa AKTa O CIIMCaHUM.

5.11. Bce wuckmouaembie U3 (oHga OMONMMOTEKH JOKYMEHTHI (KHUTH,
KYpPHAJIBI, APYTHE BUJIBI JOKYMEHTOB) JOJKHBI OBITH COOTBETCTBYIOIIMM 00pa3oM
OoOpPMJICHBI: CHEIUANTBHBIM INTEMITCJIEM JIOJDKHBI OBITh TIOTAIICHBI IIITAMITHI
OMOJIMOTEKH.

5.12. DnexkTpoHHBIE CETEBBIE JIOKAJIBHBIE JOKYMEHTBI YAAQISIOTCS U3
AIIEKTPOHHON OMOJIMOTEKN HA OCHOBAaHUHM AKTa O CITUCAHHH C YKAa3aHUEM IPUYUHBI
uckiIodeHus. HaummeHoBanne, HOMEp W JaTa akTa BBOJATCS B 0a3y JaHHBIX B
KayecTBE MeTanH(OpMaIUU K COOTBETCTBYIOIIEMY JTIOKYMEHTY.

Ha ocHoBanuum BBEIEHHBIX CBEJACHHN MPOrPAaMMHBIM  CIIOCOOOM
dbopmupyeTcsi mepeueHb AKTOB O CIUCAaHUU (PEECTP CYMMApPHOTO y4YeTa BHIOBITHS
CETEBBIX JIOKAIBHBIX JOKYMEHTOB) U TIEPEUCHb CIIUCAHHBIX OOBEKTOB AIEKTPOHHOMN
OubMMoTeKN (peecTp HHIMWBHUAYATbHOTO Y4Ye€Ta BBIOBITUS CETEBBIX JIOKAJIbHBIX
JIOKYMEHTOB).

5.13. BbIObITHE AJIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJICHHBIX JOKYMEHTOB HE
oopMIIsIeTCS CIEMAIBHBIM TOKYMEHTOM. [loATBEpKIeHreM BBIOBITHS SIBIISICTCS
UCTEUCHUE CpPOKa JIEHCTBUS JNOKyMEHTa (IOroBOpa, KOHTPAKTa, JTUIICH3MOHHOTO
coraiieHus), opOPMIIEHHOTO Ha MPaBO JOCTYIa K OMpeAeNieHHOW 0a3e NaHHBIX
(makeTy) CeTeBBIX JOKYMEHTOB, M OTCYTCTBHE JIOTOBOpa, KOHTPAKTa,
JMIIEH3UOHHOTO COTJIAIeHHsI, 0OPMIICHHOTO Ha HOBBII CPOK.

5.14. ExexBapranpHO, Npu yciaoBuu u3MeHeHus coctaBa OLIM, oOmme
CBEJICHUS O KOJIMYECTBE U CTOMMOCTH IOKYMEHTOB, CIUCAHHBIX U3 OMOINOTEUHOTO
donma, kKak 00BEKTa 0CO00 IIEHHOTO JBMXKMMOIO HMMYIIECTBA, C YyKa3aHUEM
nepedHss AKTOB O CHHCAaHUM, NPUYUH M HaAMpaBiICHUN BBIOBITUS JOKYMEHTOB,
MPEACTABISIOTCA  yupeauTento. KonanuecTBO BBIOBIBAIOIIUX JIOKYMEHTOB HE
JIOJDKHO — MPEBBIIATh  KOJMYECTBA BHOBb IMOCTYHAIOIIMX JIOKYMEHTOB B
OubMoTeuHbIN (HOHI.

VI. Y4deT UTOroB ABU:KeHUs1 OM0JM0TEe4HOr0 hoHaa

6.1. Utoru nBmwxeHus (pOHIOB MOABOAITCS B KHUTE CYMMapHOTO ydeTa
oubnnoreynoro ¢oHna (WK APYroM PErHCTPe CYMMapHOIO yd4eTa, MPHUHITOM B
OuOIMOTEKe) Ha OCHOBAHMWU JAHHBIX CYMMAapHOTO ydeTa O MOCTYIUICHHU U
BBIOBITUU JOKYMEHTOB.
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HToroBpie JaHHBIE UMEIOT YETHIPE 00S3aTENbHBIX MOKAa3aTeNs: COCTOSIIO
Ha HA4aJio Toja, MOCTYMHIIO 3a T'OJl, BEIOBLIO 3a r0Jl, COCTOUT Ha KOHEIl T'o/a.

HtoroBeie NaHHBIE IO 3JIEKTPOHHBIM CETEBBIM YJAJEHHBIM JOKYMEHTaM
MPEACTABISIOTCA CIEAYIONIMMH ITOKA3aTENsIMH YYETHBIX E€OUHUIL: COCTOSJIO Ha
HayaJso roja, opopMJIEHO B AOCTYN B TE€UEHHUE IO/, JOCTYN MPEKPAIllEH B TEUCHUE
ro/ia, COCTOMT Ha KOHEIl rofa.

6.2. Caegenuss 00 UTOTOBBIX JaHHBIX (QuUKCUpYyOTCS B  Gdopme
rOCyJAapCTBEHHOM CTATUCTUYECKOW OTYETHOCTH M NPEACTABISIOTCA IS LIEJIEN
rOCyapCTBEHHOM CTATUCTUYECKOW OTYETHOCTH.

HroroBpie paHHbIe 00 OOMEHHOM (OHIE HE BKJIIOYAIOTCS B 0OIIHe
noKa3areiii OMOIMoTeYHOro (hoHIa.

VII. [IpoBepka HAJTUYUA JOKYMEHTOB OMOJIHOTEYHOr0 (poHAA

7.1. TlpoBepka Hamu4usi JOKYMEHTOB OuOmmoredHoro Qonnma (jmanee -
npoBepka (GoH/1a) TPOU3BOAUTCS B 0053aTEILHOM MOPSIJIKE:

NPy BBIABICHUU (DAKTOB XHUIIEHHUSI, 3JI0YNOTPEOJCHUS WM TOPYH
JIOKYMEHTOB;

B Cly4yae CTUXMIUHOro O€ICTBHS, MOXapa WM APYTHX YpE3BbIYANMHBIX
CUTYyallUi, BI3BAHHBIX IKCTPEMAIbHBIMU YCIOBUSIMU,

MIPU peOopraHu3alliy Uin JTUKBUJAUA OUOIUOTEKH.

Jlns mpoBeAeHUsT MPOBEPOK PYKOBOIAUTEIEM OpraHU3allUM Ha3HAYAETCS
KOMHCCHUS, B COCTaB KOMUCCHUHU JTOJKEH BXOJIUTD MPEACTABUTENDh OyXTaaTepHH.

7.2. IlpoBepka QoH/1a B IJIAHOBOM MOPSIKE OCYIECTBISETCS B CIEIYIOIIHNE
CPOKH:

JIOKYMEHTBI, UMeIone B OGOpPMIICHUU AParolieHHbIE METaUlbl U (UJIN)
JIparolieHHbIE KAMHHU - €KETOIHO;

dboHA peKUX U IIEHHBIX KHUT - OJJUH pa3 B 5 JIET;

dbonapl OnbMMoTeK 10 50 THICSY yUYETHBIX €AMHUIL - OJUH pa3 B 5 JIET;

douapl 6uommoTek ot 50 mo 200 ThICSY YYETHBIX STUHUIL - OJWH pa3 B 7
JIET;

douapl 6ubanorexk ot 200 ThICAY 10 | MIJITMOHA YYETHBIX SAWHMIL - OUH
pa3 B 10 ner;

dbonapl 6mbaroTek oT 1 10 10 MUJUTMOHOB YUYETHBIX €IUHUIL - OAUH pa3 B
15 ner;

dbouael 6ubroTek or 10 10 20 MIJITMOHOB YYETHBIX €WHUII - OAUH pa3 B
20 ner;

dbonabl OubnHMoTek cBbiie 20 MUJUIMOHOB YYETHBIX €AMHUI] - 1 MUILTHOH
DK3EMILIAPOB B FOJ.

[InanoBass mpoBepka (¢GoHAa OUOTUOTEKM MOXKET OCYIIECTBISITHCS
MO3TAIHO B COOTBETCTBUU C IrpaMKOM MPOBEJEHUS MPOBEPKHU BCEro (poHAa WU
€ro 4yactud (B TOM YHCIE PEAKUX U IEHHBIX KHUT) C ONPEACICHUEM CPOKOB U
KOJIMYECTBA MIAHUPYEMOTO 00BheMa padOTHI.

7.3. IIpoBepka DIIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIbHBIX JOKYMEHTOB
OCYILIECTBIISIETCA MO KOJWYECTBEHHBIM IOKA3aTENsAM, a TAKXKE MO KOHTPOJIbHBIM
CyMMaMm, MO3BOJISIIOIINM BBISIBUTh U3BMEHEHUS B JOKYMEHTE.
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[IpoBepka JOCTYITHOCTH 3JEKTPOHHBIX CETEBBIX YJAJEHHBIX JTOKYMEHTOB
OCYIIECTBJISIETCS C aJpecoB BXOJa, YKA3aHHBIX B PErUCTpe WHAUBUIAYATHLHOTO
yuera.

7.4. IIpoBepka Bcero (poHIa MM €ro 4acTH 3aBEPILIACTCS COCTABICHUEM
aKTa 0 pe3yJibTaTax MPOBEJACHUS MPOBEPKU HATUYMS JOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOTO
dboHAa W TPUIOKEHUEM K HEMY CIHCKAa JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOLIUX IIO
HEYCTAaHOBJICHHOMN IIPUYHUHE.

B akre (Quxcupyrorcs cBeAeHHMsT O  KOJIMYECTBE  JIOKYMEHTOB
O6ubmuoTedynoro (hoHaa MO JAHHBIM y4eTa; JOKYMEHTOB, UMCIOIINXCS B HAIMYUY;
JIOKyMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX B OuOMMOTEYHOM (OHNIE MO HEYCTAaHOBJICHHOU
npuuuHe. B akre Takke yKaspIBalOTCA HOMEpP M Jara akTa O MPOBEACHUU
Opeaplayled MNpoBepKH. AKT C  NPWIOKEHUEM  CIHMCKAa  JIOKYMEHTOB,
OTCYTCTBYIOLIUX [0 HEYCTAaHOBJIICHHOW MPUYMHE, IMOJNUCHIBAETCS MPEICceNaTeIeM
Y WIEHaMHU KOMHCCHH U YTBEPHKAAETCSI pyKOBOAUTEIIEM YUPEKACHUS.

7.5. llpu BBIABIEHMH B TMpOIECCE MNPOBEPKU (POHIA OTCYTCTBYIOLIUX
JIOKYMEHTOB M HEBO3MOXXHOCTH YCTAHOBJICHHSI BUHOBHBIX JIHI[ YOBITKH TIO
HEJI0CTayaM CIIUCHIBAIOTCS B COOTBETCTBHUH C JEHCTBYIOLIUM 3aKOHOATEIBCTBOM.

VIII. Jes1onpou3BoaACTBO B OPraHU3alMu yuyera 0udanoreqynoro ¢gponaa

8.1. Opranuzamusi padOThl C JOKYMEHTAMH MO Yy4YeTy OHOIMOTEYHOTO
(doHAa OCyIIECTBIIAETCS 110 IpaBUiIaM BEACHUS AEJI0-TIPOU3BOICTBA.

8.2. Cpoku XpaHEHHs] JTOKYMEHTOB YCTAaHABJIMBAIOTCS B COOTBETCTBUH C
[Ipukazom MunucrepcrBa KyiabTypbl Poccuiickoit ®@enepanuu ot 25.08.2010 N
558 06 yrtBepxkaeHuu "llepeuHs TUIMOBBIX YIPABIEHYECKUX aAPXUBHBIX
JOKYMEHTOB, OO0pa3yloluXcsi B TPOIECCE JEATENbHOCTH TIOCYJapCTBEHHBIX
OpraHoB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHUsS M OpraHu3aluil, ¢ YyKa3aHUEM
CpPOKOB XpaHeHusd', 3apeructpupoBaHHbIM MunioctoM Poccuiickoit @enepanuu
08.09.2010 N18380.

8.2.1. IlocTosIHHO, [0 JMKBHAALMU OUONHMOTEKH, XPaHATCS PETUCTPhI
WHANBUAYAIBHOTO U CYMMapHOTO ydYeTa TOKYMEHTOB OubmuoreyHoro ¢oHna
(perucTpallMOHHbIE KHUTHW, HWHBEHTApHbIE KHUTH, KHUTH CYMMapHOrO Y4Yera,
YUETHBIN KaTajor, TOnorpapuueckue OnuCH U KaTajaorH).

8.2.2. B TedyeHue NECATH JET XPaHATCS AKTBHI O CIIMCAHUU HMCKIIOYECHHBIX
OOBEKTOB OMONMMOTEYHOTO (OHJA M aKThl O MpHEeMe-Tiepeaye CIHMCAHHBIX
00BEKTOB OMOIMOTEYHOTO (hOH/IA.

8.2.3. B TeueHue mATH JET XPAHATCS MEPBUYHBIC YUETHBIE JOKYMEHTHI,
NOATBEPXKIAIONIME  TOCTYIJIEHHE  JOKYMEHTOB B  OHUOJIMOTEYHBIM  (oH.
(HaKJIaaHbBIE, aKTHI O IPUEME, aKThI CIAYU-TIPUEMKH ).

8.2.4. Jlo okoHYaHuUsi oOdYepenHON mpoBepku (OHAA XPAHATCA AKThl O
pe3ynbTaTax MpoBEACHUS TPOBEPKHU HAIMYUS JOKYMEHTOB OMOIroTeyHOro hoHaa.

pascoanckuii kodexe Poccutickoti @edepayuu. Yacms emopas om 26
aue. 1996 2. N 14-D3 // Cobp. 3akonooamenvcmea Poc. Dedepayuu. - 1996 2. - N
5, em. 410. - c.1110 - 1296.

Matepuan omy0aukoBaH Mo azapecy. http://www.rg.ru/2013/05/22/fond-
dok.html
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